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1 系统部署 

1.1 系统安装 

1.1.1 报盘软件安装环境 

➢ 操作系统：Microsoft Windows xp sp3 以上 

➢ Office 2007 及以上完整版或 WPS（用于自动转换 PDF） 

 

1.1.2 报盘软件安装说明 

1.1.2.1 计算机环境 

操作系统 安装配置要求 推荐使用分辨率 

Windows 7 Microsoft Office 2007 及以上版本或者 WPS 1280*1024 及以上 

Windows 10 Microsoft Office 2007 及以上版本或者 WPS 1280*1024 及以上 

Windows 11 Microsoft Office 2007 及以上版本或者 WPS 1280*1024 及以上 

Windows XP SP3 Microsoft Office 2007 及以上版本或者 WPS 1280*1024 及以上 

 

1.1.2.2 安装操作步骤 

1.1.2.2.1 查看是否已安装 Office 2007 及以上版本或 WPS 

首先确保电脑系统已安装 Microsoft Office 2007 及以上版本（完整版/企

业版，不要装精简版，且要激活使用）或者 WPS，如若不知道是否已安装，可到

“控制面板—添加或删除程序”或“设置/应用/安装的应用”内查看，如下图所

示。其中 Microsoft office 2007版本需要装有 saveASPDF的组件。 
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未安装 Microsoft office 2007及以上版本或者 WPS的，请先安装 Microsoft 

office 或者 WPS，再进行以下汇交系统的安装步骤。 

1.1.2.2.2 安装报盘软件系统 

⚫ 报盘系统： 

 

打开下图所示的安装文件所在文件夹位置，双击“GIAS2023_2023.06.13(汇

交人版).exe”安装文件或右键打开。 

 

安装文件 

完整版安装过程如下： 

1) 双击“GIAS2023_2023.06.13(汇交人版).exe”后，系统弹出运行环境向

导，界面如下图所示： 
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2) 点击“下一步”，界面跳转到运行环境选择安装路径界面，如下图所示，

可根据实际需要选择安装路径； 

下一步 
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3) 点击“下一步”，进入到安装步骤，如下图所示点击安装即可。 
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1.1.2.2.3 卸载 

本汇交系统可通过以下 3种方式卸载： 

⚫ 设置/应用/安装的应用-卸载、控制面板/程序和功能-卸载； 

⚫ 开始菜单/所有程序（应用）-卸载地质资料汇交报盘软件 2023； 

⚫ 打开安装程序-移除； 

1、打开设置里的应用列表或控制面板里的程序和功能列表，找到“地质资

料汇交报盘软件 2023”，点击“卸载”，就能卸载成功。  
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2. 点击开始菜单，在应用列表里找到报盘软件，如下图，点击“卸载 地

质资料汇交报盘软件 2023”即可。



地质资料汇交报盘软件用户手册_汇交人版                                                                   

 

 
8 



地质资料汇交报盘软件用户手册_汇交人版                                                                   

 

 
9 

 

 

3. 点击打开安装程序，选择“移除”程序，如图 
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2 登录 

2.1 注册新用户信息 

 若是刚安装好系统，首次登陆该系统，系统显示初始化用户信息界面，如

图所示。录入用户信息，单击【保存用户信息】后，跳转到系统首页，如图所示。 

注意：油气海洋等委托保管地质资料单位，请选择 用户类型“汇交人（委

托保管）”进行注册！ 
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2.2 登录系统 

非初次登录用户，可在电脑桌面找到地质资料汇交报盘软件图标 ，双

击图标或鼠标右键菜单点击打开即启动软件进入主界面。
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3 汇交资料制作 

在首页的操作区点击【创建报盘】按钮，开始制作汇交资料。具体操作

流程如下：  

3.1 填写项目/矿权信息 

点击软件首页中的【创建报盘】后进入项目/矿权信息填写页面，如下图所

示： 

⚫ 如果是涉密项目，只能通过手动录入。根据选项提示完成信息录入。 

⚫ 如果是非涉密项目，既可手动录入，也可直接导入地质资料信息管理服

务系统的汇交人服务子系统导出的相应项目矿权信息，项目起止时间的

年月日需要填写完整； 

⚫ 信息填报完成后，可通过点击右下方“下一步”按钮，也可通过点击左

上方“第二步 填写汇交人信息”，进入汇交信息填报界面。  

 

 

提示信息 
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3.2 填写汇交信息 

汇交人信息模块包括汇交人信息、汇交介质信息、报送单备注信息的填写，

如下图所示： 

汇交人信息可手动输入，也可通过点击【同步用户信息到汇交人信息】按钮

自动填充信息，本模块填写完毕后，可通过点击下方【下一步】按钮或点击上方

“第三步填写案卷资料信息”进入“案卷资料信息”填报界面。 

 

 

3.3 填写案卷资料信息 

案卷资料信息主界面如下图，提供有新建案卷、删除案卷、复制案卷、编辑

案卷功能。点击【新建案卷】按钮即可打开案卷信息填写页面，请按照国土资规

[2017] 1号和自然资函[2021] 1848号文填写各项内容。 

填写汇交信息 

保存本页

并下一步 
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3.3.1 基本信息 

案卷资料基本信息包括案卷信息和汇交文件信息两个部分。 

3.3.1.1 案卷信息 

案卷信息页面需要填写基本信息、形成单位信息、工作区地理位置、工作区所属行

政区、矿种和资料备注，红色内容为必填项，可按相关提示进行数据填写。 

形成单位信息：可手填或通过【同步汇交人信息】按钮快速填写。 
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工作区地理位置：支持录入多个位置，通过右上角的 按钮添加，多余的

可通过 按钮删除。拐点坐标添加需要点击【编辑】按钮，打开编辑页面，然后

点击底部的【添加坐标】按钮即添加一坐标行，全部录入完成后点击【确定】即

可生成并填入拐点坐标。拐点坐标第 1 个坐标和最后一个坐标要相同。 
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工作区所属行政区：可通过输入部分名称进行快速查询录入，也可通过点击

右上角的 打开词典进行选择。点击输入框里区域名称右侧的 可删除区域，

在字典窗口的已选区里双击区域可取消选择或单击选中后点击 取消。 
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矿种：矿种的添加需要通过点击右上角的 打开词典进行选择，点击输

入框里矿种名称右侧的 可删除矿种，在字典窗口的已选区里双击矿种可取消

选择或单击选中后点击 取消。
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案卷基本信息填报完成，可通过点击底部的【下一步】按钮，也可通过点

击左侧菜单“汇交文件信息”按钮，进入“汇交文件信息”填报界面。 

 

3.3.1.2 汇交文件信息 

汇交文件信息包括地质资料电子文件汇交说明、成果地质资料纸质数量、成

果地质资料电子数量、原始地质资料纸质数量、原始地质资料电子数量。其中成

果电子数量信息和原始电子数量信息会在报盘数据生成后自动更新，图件系统库、

字库及投影说明也会根据资料填写情况自动填入，可不用填写；其他信息可按照

相关提示进行填写，红色内容为必填项。 
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3.3.2 成果文件信息 

成果文件信息包括正文、审批、附图、附表、附件、多媒体、数据库、软件、

其他类、辅助信息库 10个分类。 

3.3.2.1 正文类、审批类、附表类、附件类、其他类 

以正文类为例，点击左导航栏--成果资料模块的正文类子模块，界面可进

行添加册、删除册操作，如下图，该界面上能进行的操作有：添加文件、删

除、编辑、批量修改属性、批量调整分类、排序操作。 
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添加文件： 

a) 点击页面右侧的操作按钮【添加文件】，弹出文件选择框； 

b) 选择需要添加的文件，若需要添加多个文件，可按住“shift”、“ctrl”

键或鼠标左键进行选择，或者在选择窗口中选中文件后按住鼠标左

键直接把文件拖入到相应册的文件列表中，系统将生成相应的资料

条目。在添加源电子文件或者存档电子文件时，系统能自动识别同

一路径下对应的存档电子文件或者源电子文件，并自动添加进入系

统（注：源电子文件、存档电子文件的名称必须和题名保持一致）； 

c) 双击文件目录进入编辑页面，可补充填写相关信息并保存。； 

d) 当有多个涉密项时，可点击属性页面的【+更多涉密项】按钮，在弹

出的窗口中点击 添加涉密项， 用于删除涉密项； 

e) 需要添加插图时，可点击表单页面的【插图管理】按钮，打开插图

信息管理窗口，点击【添加】按钮选择插图所在文件夹并确定，每

份文件只能添加一个插图文件夹。 
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文件添加界面 

 

文件列表及属性编辑页面 



地质资料汇交报盘软件用户手册_汇交人版                                                                   

 

 
24 

 

多个涉密项添加页面 

 

添加插图页面 
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批量选择：用于快速筛选数据，如下图，可按顺序号、图号、横向比例

尺、纵向比例尺进行选择。

 

批量修改属性：勾选需要编辑的文件选择框，点击【批量修改属性】按钮，

打开批量修改属性框，可根据需要选择批量修改文件的涉密信息、载体类型、形

成信息，默认全部勾选，不修改的项需要去掉勾选。 

 

批量调整分类：勾选需要调整类别的文件选择框，点击【批量调整分类】

按钮，可以把勾选的资料调整到其他类别或其他册中。
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排序：单击选中数据条目，然后按住鼠标左键进行拖动排序即可。 

3.3.2.2 附图类 

附图类：成果地质资料中除文本部分插图外的各种图形文件。注意：在添加

附图信息时，未注明比例尺方向且只有一个比例尺情况下，填入横向比例尺。 

点击左导航栏--成果资料模块的附图类子模块，如下图，可进行添加册、删

除册操作。 

 

添加、删除册 
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 该界面上能进行的操作有：编辑、添加文件、添加文件夹、删除、批量选择、

批量修改属性、批量调整分类、下载导入模板、模板数据导入、挂接文件、顺序

号→图号、排序。 

推荐操作方案有如下 3种： 

方案一：添加文件（存档电子文件）→编辑文件→添加源电子文件； 

方案二：添加文件夹（源电子文件）→编辑文件→添加存档电子文件； 

方案三：下载导入模板→模板数据导入→挂接文件。 

具体操作如下： 

方案一： 

a) 点击页面侧的操作按钮【添加文件】，弹出文件选择框； 

b) 选择需要添加的文件，存档电子文件读取添加的文件信息（注：文

件名称格式为“顺序号+空格+图名”），系统能自动识别同一路径下

对应的源电子文件，并自动添加进入系统； 

c) 若需要添加多个文件，可按住“shift”、“ctrl”键或鼠标左键进行

选择，或者在选择窗口中选中文件后按住鼠标左键直接把文件拖入

到相应册的文件列表中； 

d) 双击列表中的文件目录进入编辑页面，可补充填写相关信息并保存。 
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文件添加界面

 

文件列表及属性编辑页面 

 方案二： 

a) 点击右页面的操作按钮【添加文件夹】，弹出文件夹选择框； 

b) 勾选需要添加的文件夹，点击【确定】，成功添加文件，源电子文件

读取添加的文件夹信息（注：文件夹名称格式为“顺序号+空格+图

名”），系统能自动识别同一路径下对应的存档电子文件，并自动添

加进入系统； 

c) 双击列表中的文件目录进入属性编辑页面，可补充相关属性信息。 
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文件夹添加界面 

 

文件列表及属性编辑页面 

方案三： 

a) 点击【下载导入模板】按钮，选择存放模板的路径并保存； 
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b) 打开下载的模板 Excel表，如图所示，具体字段意义在[说明表]上

查看，在[sheet1]表中填写附图信息：册序号、顺序号、文件题

名、比例尺、图号、源电子文件路径（写到文件夹名称，示例：

D:\测试数据\示例\成果资料\附图\3 检测图）、存档电子文件路径

（写到文件名后缀，示例：D:\测试数据\示例\成果资料\附图\3 

检测图.jpg）、形成单位、形成人、形成时间、备注，保存文件； 

 

 模板说明表 

 

 

导入模板 

c) 点击软件页面中【模板数据导入】按钮，选择填写好的模板并打开，

列表页面成功导入文件目录，系统会根据表格里的路径自动关联文

件，会提示关联结果； 

Sheet1 
说明表 
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导入成功的提示 

d) 未在模板里录入文件路径或未成功挂接文件的，可点击右页面的操

作按钮【挂接文件】按钮，选择挂接类型（源电子文件、存档电子

文件），选择需要导入的文件所在的文件夹路径，点击【挂接】，挂

接后，文件提示是否挂接成功，所示。（注：文件/文件夹的题名格

式为“顺序号+空格+题名”）  
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  挂接电子文件 

e)  双击列表中的文件目录进入属性编辑页面，补充相关属性信息并保

存。 

批量选择：用于快速筛选数据，如下图，可按顺序号、图号、横向比例

尺、纵向比例尺进行选择。

 

批量修改属性：勾选需要编辑的文件选择框，点击【批量修改属性】按钮，
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打开批量修改属性框，可根据需要选择批量修改文件的涉密信息、载体类型、形

成信息，默认全部勾选，不修改的项需要去掉勾选。 

 

批量调整分类：勾选需要调整类别的文件选择框，点击【批量调整分类】按

钮，可以把勾选的资料调整到其他类别或其他册。 

 

顺序号→图号：此按钮可批量将图件的顺序号填做图号，勾选。 
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排序：单击选中数据条目，然后按住鼠标左键进行拖动排序即可。 

3.3.2.3 多媒体、数据库和软件类 

以多媒体类为例，点击左导航栏--成果资料模块的多媒体类子模块，可进

行添加册、删除册操作，添加册后的界面如图所示。 

 

 多媒体类模块 



地质资料汇交报盘软件用户手册_汇交人版                                                                   

 

 
35 

该界面上能进行的操作有：添加文件、添加文件夹、删除、批量选择、批量

修改属性、批量调整分类、排序操作。 

添加文件： 

a) 点击页面右侧的操作按钮【添加文件】或【添加文件夹】，弹出文件

选择框； 

b) 选择需要添加的文件/文件夹，若需要添加多个文件，可按住“shift”、

“ctrl”键或鼠标左键进行选择，或者直接把文件拖入到相应册的

文件列表下，系统将生成相应的资料条目； 

c) 双击文件目录进入编辑页面，可补充填写相关信息并保存。 

 

文件添加界面 
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文件夹添加页面 

 

文件列表及属性编辑页面 

批量选择：用于快速筛选数据，如下图，可按顺序号、图号、横向比例
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尺、纵向比例尺进行选择。

 

批量修改属性：勾选需要编辑的文件选择框，点击【批量修改属性】按钮，

打开批量修改属性框，可根据需要选择批量修改文件的涉密信息、载体类型、形

成信息，默认全部勾选，不修改的项需要去掉勾选。 

 

批量调整分类：勾选需要调整类别的文件选择框，点击【批量调整分类】按

钮，可以把勾选的资料调整到其他类别或其他册。 
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排序：单击选中数据条目，然后按住鼠标左键进行拖动排序即可。 

3.3.2.4 辅助信息库 

点击左导航栏成果资料模块下的辅助信息库，转入信息填写页面，如下图所

示，提供添加辅助信息库、删除辅助信息库、修改功能。 

 

辅助信息库主界面 

新增：点击【添加辅助信息库/投影信息】，在新弹出的页面中选择待添加的
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系统库文件夹，填写好说明后保存即可。 

编辑：双击列表中的条目可进入编辑页面修改信息。 

 

添加辅助信息库界面 

3.3.3 原始资料信息 

原始资料信息包括底/D类，测/C类，观/G类，探/T类，样/Y类，试/S类，

录/L类、像/X类、综/Z类、文/W类 10个分类。 

以底/D类为例，点击左导航栏--原始资料信息模块的底/D类子模块，界面可

进行添加文件、添加文件夹、添加目录、删除、批量修改属性、批量调整分类、

下载导入模板、数据模板导入、挂接电子文件、导入底字类、导出原始目录操作。
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添加数据：可通过【添加目录】按钮添加不需要汇交的地质资料目录信息，

通过【添加文件】/【添加文件夹】按钮批量添加汇交地质资料信息。只有一个

比例尺的情况下，仅填写横向比例尺。 

❖ 添加文件： 

1、点击右页面的操作按钮【添加文件】，弹出文件选择框； 

2、选择需要添加的文件（若需要添加多个文件，可按住“shift”、“ctrl”

键或鼠标左键进行选择），系统生成相应的资料条目； 

3、双击文件条目进入编辑页面，可补充填写相关信息并保存。 
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❖ 添加文件夹： 

1、点击右页面的操作按钮【添加文件夹】，弹出文件夹选择框； 

2、勾选选择需要添加的文件夹并点击确定，系统生成相应的资料条目； 

3、双击文件条目进入编辑页面，可补充填写相关信息并保存。 
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❖ 添加文件目录： 

点击【添加目录】，弹出原始资料文件信息表单，填写完成后保存即可。
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编辑文件：双击相应文件条目，可打开详情页面进行信息修改，完成后点击

保存即可。 

排序：单击数据条目，然后按住鼠标左键进行拖动排序即可。 

删除文件：选择文件，点击【删除】按钮即可。 

批量导入数据：点击【下载导入模板】按钮下载能够导入的 excel 模板，如

下图，填写好需要导入的信息并保存，然后点击【数据模板导入】按钮选择填写

好的模板进行数据导入，系统会根据表格里的路径自动关联文件，会提示关联结

果，并更新对应的数据量。文件路径填写示例：①如果是文件夹，路径填写到文

件夹名，例如：D:\示例\原始资料\G0001；②如果是文件，路径需要填写到文件

后缀名，例如： D:\测试数据\示例\原始资料\野外调查记录表.doc 
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挂接电子文件：可以批量的把原始资料文件添加进去，分为按文件题名匹

配和按类别+件号（例：G0001，G类第 1件）挂接 2种方式，路径选择原始资

料文件或者文件夹的上一级。

 

 

导入底字类：可以把成果资料中的文件级信息导入到原始资料的 D类中。 

导出原始目录：可以把已经填好的原始资料目录导出。 

批量修改属性：勾选需要编辑的文件选择框，点击【批量修改属性】按钮，

打开批量修改属性框，可根据需要选择批量修改文件的涉密信息、载体类型、是
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否汇交，默认全部勾选，不修改的项需要去掉勾选。 

 

 

批量调整分类：勾选需要调整类别的文件选择框，点击【批量调整分类】

按钮，可以把勾选的资料调整到其他类别下。

 



地质资料汇交报盘软件用户手册_汇交人版                                                                   

 

 
48 

目录汇总管理：各分类文件汇总显示，便于查看及管理。

 

 

3.3.4 实物资料信息 

3.3.4.1 基本信息 

实物资料信息模块包括实物数量、地质简况两部分。实物数量是根据钻探工

程模块和区调项目模块资料的数量统计的，也可进行手动修改。 

点击导航栏的实物资料信息→基本信息进入实物基本信息录入界面，如下图

所示，录入相关信息后保存即可。 
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3.3.4.2 钻探工程 

钻探工程模块，添加的是钻孔信息，并具有添加、编辑、删除、批量导入、

下载导入模板钻孔信息的功能。 

点击导航栏的实物资料信息→钻探工程进入实物基本信息录入界面如图所

示。 

添加数据：可通过【添加】按钮一条条录入钻探工程信息；数据较多时可点

击【下载导入模板】按钮下载钻探工程导入模板，填写数据并保存后通过【模板

数据导入】按钮进行数据导入。 

编辑修改：双击列表中的条目可打开详情页面进行查看及编辑保存。 

删除：勾选列表中的条目后点击【删除】按钮即可删除数据。 

 



地质资料汇交报盘软件用户手册_汇交人版                                                                   

 

 
50 

 

钻探工程主界面 

 

新增表单 

 

 

导入模板 
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3.3.4.3 区调项目 

区调项目模块具有添加、编辑、删除、批量导入、下载导入模板图幅信息的

功能，界面如下图所示。其具体操作步骤与钻探工程模块类似，此处略写。 

 

区调项目主界面 

 

区调项目表单 
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                           区调项目导入模板 

3.3.5 纸质编目管理 

 纸质编目信息主要实现汇交案卷的纸质文件组织信息采集。点击导航栏的

纸质编目管理→纸质编目组卷，进入编目组卷管理页面，在栏目右方提供有初始

化编目、删除、批量选择、附报告内、合订一册、合为图集、分幅印制、预览编

目、导出编目功能按钮。 

点击【初始化编目】按钮，系统自动根据已填写的资料信息生成编目列表，

如下图，可根据需要进行组卷，双击条目可打开详情页面进行查看及编辑信息。 
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附报告内：此按钮用于将资料附在报告内，勾选一份或多份要附在报告内的

资料，点击【附报告内】按钮，在弹出的窗口中下拉选择一个目标报告后确认即

可，附报告内的资料在编目中名称后面带有“（附报告内）”字样。 

合订一册：此按钮用于将多份相同类型的资料合订为一册，勾选除附图类型

外要合订为一册的资料，点击【合订一册】按钮，在弹出的窗口中填写合订册的

序号及档案材料名称后确定即可。 

合为图集：此按钮用于将多份附图资料合为一个图集，勾选需要合成图集的

附图类资料，点击【合为图集】按钮，在弹出的窗口中录入序号及图集名称后确
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定即可。 

分幅印制：用于将一份附图资料按需分幅，勾选要分幅印制的图件，点击【分

幅印制】按钮，在弹出的窗口中输入需要分幅印制的数量后点击确定，系统即自

动将图件分成相应数量的单幅图件。 

预览编目：在编目组卷时可随时通过此按钮预览编目成果。 

导出编目：纸质编目组卷完成后，可通过此按钮导出编目文件，即 Word 版

的地质资料卷内目录。 

 

3.3.6 生成报盘数据 

 地质资料数据全部录入完成并保存后，点击“第四步 生成报盘数据”进入

汇交电子文档生成界面，生成完整汇交数据包，具体操作如下： 

1、根据需要勾选需要生成的参数（只生成登记表，不拷贝实体文件：勾选

后模拟生成相关文件，如果数据齐备，则生成表格可以作为汇交表格；如汇交数

据包中文件不存在或者路径错误，则生成的地质资料汇交汇总表和地质资料汇交

明细表中附带水印，不能作为汇交表格）； 

2、通过【选择】按钮选择汇交数据包电子文件夹存放路径； 

3、点击【生成数据包】，系统自动检查所填写的资料信息，检查结果显示在

右方生成记录框内，有问题的可根据提示点击相应链接跳转进行修改，再进行生

成操作，成功生成数据包后系统会弹出生成的文件夹。 
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报盘数据生成页面

 

检测出错误 
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只生成登记表，不拷贝实体文件 

 

模拟生成带水印文件 
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4 首页其他功能 

4.1 加载报盘 

加载报盘功能支持加载 ED-Maker 2017 和地质资料汇交信息采集系统（试用

版）数据包文件，点击【加载报盘】按钮，在弹出的文件夹选择框里择汇交数据

包文件夹的上一级（选择的文件夹中必须是同一个项目信息的报盘数据），如下

图，点击【确定】，成功加载数据至系统内。 

 

4.2 案卷导入 

案卷导入功能类似于加载报盘，它能够导入 XML格式的档案资料。点击首页

的【案卷导入】按钮，选择需要导入的“地质资料文件目录.xml”文件，确定后

即可导入成功。 
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4.3 编辑 

点击列表中的 或双击数据条目，系统转入详情页面，可进行编辑修改操

作。 

4.4 删除 

点击列表中的 按钮即可删除报盘数据。 

4.5 排序 

点击列表里的各个列名可以进行排序。
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5 报盘检查 

报盘检查包括电子文件校验、目录预览、文件浏览、问题记录、资料导入、

版本比对功能。 

5.1 报盘检查 

点击“报盘检查”进入功能模块页面，如下图 1，选择需要检查资料的文件

夹路径（一般是以档号来命名的文件夹，如图 2），点击【报盘检查】即可自动进

行资料检查，有问题的会在检查完成时弹出的提示信息中提示错误信息数量，页

面中可查看具体错误内容，如图 3。 

 

图 1 没有发现问题的检查页面 
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图 2 文件夹路径选择 

 

图 3  有警告或错误消息的检查结果页面 

 

数据导入：对于检查没有问题的文件可以通过 按钮导入系统中。 

目录浏览：选择要检查的文件后可点击 查看文件目录。 
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文件浏览：分类浏览包括管理性表格、成果源电子文件、成果存档电子文件、

原始资料文件、辅助信息文件、插图文件等，可点击 打开文件浏览页面，通

过双击或者页面中的 按钮进行文件查看。 
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问题记录：系统提供有检查问题记录功能，通过点击 按钮打开记录表

进行填写保存。针对同一个项目中相同档号的报盘数据，系统自动累积多次检

查记录。 

 

5.2 版本对比 

系统提供版本对比功能，可选取某档资料的旧版本和当前版本进行对比，

以发现对比版本和当前版本之间的差异，确定两个版本修改的内容，包括项目

矿权、汇交信息、部分案卷基本信息以及实体电子文件的比对。 

在“报盘检查”功能模块页面，选择需要对比资料所在的文件夹路径（一

般是以档号来命名的文件夹），然后点击【版本对比】按钮，在弹出的窗口中选

择对比版本的目录数据文件“地质资料文件目录.xml”，最后点击【开始比对】

按钮，系统即自动开始进行版本比对，比对的结果将罗列在下方展示框里。 
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6 系统功能 

点击功能区的“系统设置”，可进入系统设置功能模块，主要包括个人信息

设置和数据备份恢复功能。 

6.1 个人信息 

维护首次打开软件时填写的用户信息，页面如图所示，编辑信息后点击【保

存用户信息】按钮即可成功修改，修改的用户信息将在软件重新登录后更新生效。 

 

6.2 数据备份恢复 

 数据备份恢复包含数据备份和数据还原两个功能，数据备份是将现有软件

数据内容备份至指定目录；数据还原这里分为追加和还原两种，还原是将待还

原的数据库覆盖现在的数据库，会清空当前软件存储的数据；追加则是在保留

现有数据库的基础上把待追加的数据库中的数据追加进来。点击左侧“数据备

份恢复”菜单，进入数据备份恢复界面，功能界面如下图：
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数据备份：点击数据备份区的【选择】按钮，可选择备份数据库的输出路径，

选定输出路径后，点击【备份】按钮，软件自动将当前软件中存储的地质资料信

息数据库备份到用户指定路径。 

数据还原：点击数据还原区的【选择】按钮，可选择一个结构和地质资料汇

交报盘软件数据库结构相同的 db 格式的备份数据库文件，然后点击【还原】按

钮，软件自动清空当前软件存储的地质资料信息，并将选定的数据库中相关记录

还原至当前软件数据库中。 

数据追加：点击数据还原区的【选择】按钮，可选择一个结构和地质资料汇

交报盘软件数据库结构相同的 db 格式的备份数据库文件，然后点击【追加】按

钮即可。 
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7 工具箱 

7.1 PDF转换 

PDF 转换功能是地质资料汇交报盘软件为用户提供的辅助性功能，可用于

将文本类源电子文件转换成 PDF 格式的文件，主页面如下图。 

点击“工具箱中”的“PDF 转换”，打开转换页面，选择转换后文件的存放

路径、要采用的引擎，然后点击【添加文件】按钮或【添加文件夹】按钮选择需

要转换的文件，再点击【开始转换】按钮即可成功将文件转换为 PDF 格式文件

并存入选好的路径中。 

 

添加文件夹：选择文件夹，可将文件夹内文件转换为 PDF。 

删除：勾选列表里要删除的文件，点击【删除】即可。 

清空文件：快速清空列表里的文件。 
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8 系统背景设置 

系统提供自定义背景功能，可选择喜欢的图片上传作为背景，也可切换现有

的纯色背景。 

 


